
114學年度第 2 學期期末離舍驗收公共區域分配回條 

寢室號碼: 

 

寢室外公共區域責任區(以房號末兩碼分配)  

房號 打掃區域 房號 打掃區域 

11 一樓走廊(掃地) 35 三樓走廊、三樓至四樓樓梯間天花板(清理蜘蛛網) 

12 一樓至二樓樓梯間(掃地) 36 一樓大門內外天花板(清理蜘蛛網) 

13 一樓飲水機、地面排水孔(擦拭清理) 41 四樓走廊(掃地) 

14 一樓消防設備、一樓至二樓樓梯扶手(擦拭) 42 四樓至五樓樓梯間(掃地) 

15 
一樓走廊、一樓至二樓樓梯間天花板 

(清理蜘蛛網) 
43 四樓消防設備、四樓至五樓樓梯扶手(擦拭) 

21 二樓走廊(掃地) 44 四樓走廊、四樓至五樓樓梯間天花板(清理蜘蛛網) 

22 二樓至三樓樓梯間(掃地) 45 電梯內部(擦拭、掃地) 

23 二樓消防設備、二樓至三樓樓梯扶手(擦拭) 46 六樓洗衣房內外含曬衣區(掃地) 

24 
二樓走廊、二樓至三樓樓梯間天花板 

(清理蜘蛛網) 
51 五樓走廊(掃地) 

25 一樓大門內側至樓梯下方區域(掃地) 52 五樓至六樓樓梯間(掃地) 

26 一樓大門口外側至人行道前(掃地) 53 四樓、五樓飲水機及排水孔(擦拭清理) 

31 三樓走廊(掃地) 54 五樓消防設備、五樓至六樓樓梯扶手(擦拭) 

32 三樓至四樓樓梯間(掃地) 55 五樓走廊、五樓至六樓樓梯間天花板(清理蜘蛛網) 

33 二樓、三樓飲水機及排水孔(擦拭清理) 56 六樓洗衣房設備、天花板(擦拭清理) 

34 三樓消防設備、三樓至四樓樓梯扶手(擦拭)   

 

寢室外公共區域認領人簽名: 

離舍順序 打掃區域 
認領區域 

負責人簽名 

寢室內 

第一位離開 

1. 寢室牆面（含天花板）腳印、髒污清除 

2. 寢室地板掃拖 

3. 寢室大門擦拭 

4. 內窗、窗溝、小陽台、浴廁窗外無垃圾 

5. 冰箱：個人物品清潔、擦拭 

6. 窗簾無灰塵 

7. 浴室:牆面、地面、鏡子、牙刷架、馬桶、浴室門（全部無水漬、毛髮、

灰塵、黃垢） 

8. 個人書櫃、書桌、抽屜、衣櫥、床板及地板(掛勾要清除、膠痕要除膠)  

 

寢室內 

第二位離開 

1. 寢室牆面（含天花板） 

2. 寢室地板掃拖 

3. 冷氣濾網拆洗 

4. 冰箱清潔、除霜 

5. 窗溝擦拭、小陽台無垃圾 

6. 浴室:牆面、地面、鏡子、牙刷架（全部無水漬、毛髮、灰塵、黃垢） 

7. 浴廁對外窗、毛巾架擦拭 

8. 含第一位離開區域，整間寢室重新檢查 

9. 個人書櫃、書桌、抽屜、衣櫥、床板及地板(掛勾要清除、膠痕要除膠) 

 

一號床  二號床  


