
 朝陽科技大學校園安全暨災害防救中心編組職掌表 

職 稱 現 職 職 掌 

決
策
組 

總 指 揮 校 長 指導校安暨災害防治機制與全般事宜 

副 總 

指 揮 
副 校 長 襄助總指揮處理校安暨災害防治機制與全般事宜 

新 

聞 

組 

總 幹 事 主 任 秘 書 綜理校安暨災害防治機制運作暨統籌對外發佈新聞全般事宜 

決 

策 

（
作 

業 

管 

制
） 

組 

第 一 組 

組 長 
教 務 長 負責師生因受災害而停課及復（補）課輔導規劃 

第 二 組 

組 長 
總 務 長 負責天然災害防治及校園設施安全維護規劃事宜 

第 三 組 

組 長 
學 務 長 負責學生安全維護規劃事宜 

第 四 組 

組 長 
人 事 主 任 掌握教職員工可能之傷害、請假、停止上班規定 

第 五 組 

組 長 
會 計 主 任 協助有關防災預算編列、執行、檢討事宜 

第 六 組 

組 長 
圖 資 長 

襄助總指揮建立防災資訊網路及各項應變措施、資訊上網公告作
業事宜 

第 七 組 

組 長 
總 教 官 襄助總指揮推展構建校園災害管理機制計畫與執行 

行 
 

政 
 

支 
 

援 
 

組 

幹 事 
生 活 輔 導 組 

組 長 

負責防制學生發生重大交通事故及其他人為造成之傷（損）害等
行為之事宜 

幹 事 
住 宿 服 務 組 

組 長 
負責維護學生宿舍及校外賃居生安全全般事宜 

幹 事 
課 外 活 動 組 

組 長 
負責維護學生社團及校外活動安全全般事宜 

幹 事 
衛 生 保 健 組 

組 長 
協助學生急救及就醫作業，並隨時提供師生災害防疫資訊 

幹 事 
環 安 中 心 

組 長 
負責本校實習場所、毒化物及水質管理安全之全般事宜 

幹 事 
營 繕 組 

組 長 
負責學校土木、水電設施安全與維護。 

幹 事 
事 務 組 

組 長 
負責協助校園安全維護、生活設施規劃與管理。 

幹 事 進 修 服 務 組 處理進修部校安暨災害防治機制與全般規劃事宜 

幹 事 
軍 訓 室 

校 安 中 心 

軍訓教官 24 小時值勤掌握學校各項通報資訊，維持與運用校安
通報系統 

輔 

導 

組 
幹 事 

學 發 中 心 

主 任 
成立心理輔導小組，協助受災人員心理諮商輔導事宜 

諮
詢
服
務
單
位 

諮 詢 

顧 問 

育 群 律 師 

事 務 所 
提供法律諮商 

諮 詢 

顧 問 
里 長 辦 公 室 校園周邊安全協調事宜 

諮 詢 

顧 問 

教 育 部 

校 安 中 心 
校安法規查詢 
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